Regulamento da Creche Municipal de Mondim de Basto

Nota Justificativa

A Constituicio da Republica Portuguesa consagra a prote¢ao da infancia e da familia como tarefas fundamentais
do Estado, incumbindo aos poderes publicos promover politicas que assegurem o desenvolvimento integral das
criangas e apoiem as familias no exercicio das suas responsabilidades parentais.

Nos termos da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redag&o atual, os municipios dispdem de atribui¢des
nos dominios da educagéo, da ag&o social e da promogao do desenvolvimento, competindo-lhes prosseguir 0s
interesses proprios das respetivas populagdes, designadamente através da criacdo e gestao de equipamentos e
servigos destinados a satisfagao das necessidades coletivas.

O Municipio de Mondim de Basto tem vindo a assumir uma estratégia de valorizagdo das familias, de incentivo a
natalidade, de combate ao despovoamento e de promocao da coeséo social e territorial, reconhecendo que a
existéncia de respostas de qualidade para a primeira infancia constitui um fator determinante para a fixagao da
populagéo, para a igualdade de oportunidades das criangas e para a conciliagdo entre a vida familiar, pessoal e
profissional.

Neste contexto, a criagdo da Creche Municipal de Mondim de Basto representa um investimento estruturante na
area da educagéo e da acao social, reforgando a capacidade de resposta existente no concelho e garantindo as
criangas um ambiente educativo seguro, inclusivo e promotor do seu desenvolvimento integral.

Acresce que a implementagao da medida da gratuitidade das creches, nos termos da legislagdo nacional aplicavel
e do respetivo regime de financiamento, veio reforcar a necessidade de assegurar regras claras, transparentes
e objetivas quanto ao acesso, admisséo, frequéncia e funcionamento desta resposta social. Com efeito, a
gratuitidade da frequéncia néo dispensa a existéncia de critérios de prioridade na admisséo, nem afasta a
necessidade de definir os direitos e deveres das familias, da entidade gestora e dos demais intervenientes, bem
como os procedimentos administrativos indispensaveis a boa gestéo do equipamento municipal.

Assim, torna-se necessario aprovar um regulamento que estabelega as normas de organizag&o e funcionamento
da Creche Municipal de Mondim de Basto, disciplinando, designadamente, as condigdes de candidatura e
admissao, os critérios de prioridade, a organizagao pedagdgica e funcional, os direitos e deveres das familias e
do Municipio, as regras de assiduidade, bem como os demais aspetos essenciais ao regular funcionamento da
resposta social.

Na elaboragéo do presente Regulamento foram observados os principios da legalidade, da prossecugdo do
interesse publico, da igualdade, da proporcionalidade, da imparcialidade, da transparéncia e da boa
administracéo, procurando-se estabelecer um regime juridico claro, objetivo e acessivel aos cidad&os.

Nos termos do disposto nos artigos 98.° e 99.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, procedeu-se a

ponderag&o dos custos e beneficios associados a aprovagéo do presente Regulamento.



Considera-se que os beneficios esperados sdo manifestamente superiores aos custos decorrentes da sua
aplicagdo. Com efeito, o Regulamento permitira reforcar a transparéncia e a seguranga juridica dos
procedimentos de admissdo e frequéncia, assegurar a igualdade de tratamento entre todos os candidatos,
promover uma gestdo eficiente da Creche Municipal e garantir uma utilizacdo racional e equitativa de um
equipamento publico de relevante interesse social.

Por outro lado, os encargos administrativos inerentes a aplicacdo do presente Regulamento correspondem aos
meios humanos, técnicos e materiais indispensaveis ao funcionamento da Creche Municipal, ndo resultando da
sua aprovacao custos adicionais relevantes para o Municipio para além daqueles ja associados a gestao do
equipamento e a prestagao da respetiva resposta social.

Nestes termos, ao abrigo do disposto nos artigos 112.° e 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, da
alinea g) don.° 1 do artigo 25.° e da alinea k) do n.® 1 do artigo 33.°, ambas da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
na sua redagao atual, bem como dos artigos 98.° a 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, é elaborado
o presente Regulamento da Creche Municipal de Mondim de Basto, o qual estabelece as normas de organizacéo
e funcionamento deste equipamento municipal, garantindo uma gestdo transparente, eficiente e orientada para
a prossecucao do interesse publico, para a promogdo do desenvolvimento integral das criangas e para o0 apoio

efetivo as familias do concelho.



Capitulo |

Disposicdes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento define as normas, as regras e os principios de funcionamento aplicaveis a Creche
Municipal de Mondim de Basto, cuja designagdo e morada constam do anexo 1, e visa definir as normas de

funcionamento desta valéncia e assegurar o cumprimento das mesmas.

Artigo 2.°
Competéncia
As competéncias previstas no presente Regulamento sdo exercidas pelo presidente da Camara Municipal, sem

prejuizo da faculdade de delegagéo no Vereador com o Pelouro da area da Educagao.

Artigo 3.°
Ambito de Aplicacdo
1- AA Creche Municipal de Mondim de Basto & um equipamento de natureza socioeducativa, vocacionado para o
apoio a familia e a crianga, e destina-se a frequéncia por criangas a partir dos 4 meses inclusive, nos termos da
legislacdo em vigor acerca da medida da gratuitidade das creches e até que termine o ano letivo em que perfazem
trés anos de idade.
2- Aintegracéo de criangas com idade inferior a4 meses, carece de fundamentacao e avaliagéo casuistica da situagéo.
3- Afrequéncia na Creche é precedida de candidatura no Municipio, posterior admiss&o e celebragéo de contrato de
prestacéo de servigos, conforme descrito no presente Regulamento.
4- Para a admissao da crianga na creche, os pais devem efetuar o registo, no site do Municipio ou no Balc&o Unicp

da Camara Municipal.

Artigo 4.°
Objetivos Gerais

Ao estar inserida nas escolas do sistema educativo publico e na comunidade educativa, a creche pretende assumir-se
como uma resposta social e educativa de proximidade as criangas e familias, promovendo 0 apoio socioeducativo e
a prestagao de servigos proprios, nos seguintes dominios:

a) Facilitar a conciliagéo da vida familiar e profissional do agregado familiar;

b) Assegurar um atendimento individual e personalizado a cada crianga em fungdo das necessidades e

num processo educativo assente em abordagens pedagogicas respeitadoras da sua individualidade;



f)

g)
h)

j)

k)

m)

n)

Promover o bem-estar fisico da crianga, contribuindo para a sua estabilidade, seguranga e
individualidade;

Estimular o desenvolvimento integral da crianga através da promog&o de atividades adequadas a sua
faixa etaria, aos seus interesses, as suas necessidades e as suas potencialidades;

Desenvolver, de forma ludica e exploratdria, a autonomia, resolugdo de problemas, acidadania, trabalho
de equipa, o espirito critico, a interajuda e a sociabilidade das criangas;

Desenvolver atividades em ambientes naturais promovendo a ligagdo a natureza e ao ambiente e a
gestao do risco de forma segura e supervisionada das criancas;

Estimular a curiosidade, exploragéo, experimentacéo e a comunicagéo individual e em grupo;

Colaborar com os pais/representante legal ou encarregado de educacédo na identificagdo precoce de
qualquer inadaptacéo ou deficiéncia e/ou precocidade, assegurando o encaminhamento mais adequado
da crianga;

Colaborar com a familia na partiha de cuidados e responsabilidades em todo o processo de
desenvolvimento da crianga;

Incentivar a participagdo das criangas, das familias e da comunidade, envolvendo-as em todo processo
educativo através da comunica¢do mutua e permanente entre as partes e pela promogéo de atividades;
Criar ambientes seguros e promotores de relagdes positivas e de afeto na interagdo com as outras
criangas, profissionais da creche e comunidade;

Promover uma alimentagdo e nutricdo adequadas, de acordo com a faixa etaria, sem prejuizo da
disponibilizagéo de dietas especiais, em caso de prescricdo médica;

Promover a articulagdo a Educagéo Pré-escolar e niveis de ensino existentes na comunidade educativa;
Proceder ao registo continuo do processo de desenvolvimento da crianga para partilha com pais e para
avaliagéo e redefinigdo da intervengéo individual e/ou grupal.

Elaborar um Projeto Educativo Municipal como documento orientador do projeto pedagégico e dos planos

anuais de atividades, envolvendo criangas, profissionais, familias e comunidade;

Artigo 5.°

Objetivos Operacionais

Para prossecugéo das finalidades propostas, sdo definidos os seguintes objetivos operacionais, que constituem

um instrumento de planeamento e acompanhamento:

a)

b)

Organizar, de forma adequada, o espago, tempo e materiais de acordo com as faixas etarias das
respetivas salas, as necessidades especificas de cada crianga e o Projeto Educativo Municipal e
projeto pedagdgico;

Promover um ambiente acolhedor, apelativo, que estimule aprendizagem ativa;

Respeitar o ritmo biologico de cada crianga, designadamente no que respeita as suas
necessidades de alimentagao, sono/descanso, higiene e atividade fisica;

Explorar, de forma ativa, os diferentes materiais e situagbes, de forma individual e em interagéo
com os adultos e/ou outras criangas;

Promover atividades de acordo com o estadio de desenvolvimento de cada crianga e do grupo,



garantindo as condigdes de salde e seguranca;

f)  Criar regras e distribuir tarefas, tendo por base a participagéo das criancas, de modo a desenvolver a
autonomia, a responsabilidade e a participacdo ativa no seu processo educativo;

g) Estabelecer rotinas diarias que permitam fomentar a seguranga e a estabilidade emocional;

h) Elaborar o plano anual das atividades, tendo por base o Projeto Educativo Municipal, que visa o
desenvolvimento integral ou holistico da crianga, remetido & Unidade de Educagao e Cultura, antes do
inicio de cada ano letivo;

i) Planificar as atividades de forma adaptada a realidade sociocultural do meio e definicdo de objetivos
especificos para cada grupo e para as respetivas atividades a concretizar;

j)  Planificar as atividades/projetos que envolvam as familias, a comunidade educativa e comunidade em
geral e o contacto e exploragao da natureza, no concelho e fora deste;

k) Elaborar Planos de Desenvolvimento Individual da Crianga e de Relatorios de Avaliagao dos referido
Planos;

I) Disponibilizar informagédo aos pais, ou representante legal, através da aplicagdo mével em uso.

Artigo 6.°
Caracterizacdo da Creche
1- Acreche é composta por:

a) Bergéario — Criangas dos 4 meses aos 12 meses de idade — Capacidade 10 criangas

b) Sala dos 12 meses aos 24 meses - Capacidade 14 criangas

c) Salados 24 meses aos 36 meses - Capacidade 18 criangas

d) Podera, mediante a procura, ser aumentado mais uma unidade o nimero das salas por tipologia.

2- Adistribuicdo das criancas pelas salas de atividade é efetuada no inicio do ano letivo, sendo que:

a) Se, durante o ano letivo, a crianga atingir a idade de transi¢&o para a sala seguinte, manter-se-a na sua sala
de ingresso até final desse ano, altura em que seréo efetuados os novos grupos e distribuicdo das criangas
por sala;

b) Excecionalmente, e caso surja vaga na sala seguinte, a transicao da crianga para a mesma s seréa efetuada
com o parecer pedagogico do/a responsavel da creche e o consentimento dos pais/representante legal.

3- Sem prejuizo da continuidade da frequéncia anterior por outras criangas, a frequéncia de criancas com
necessidades educativas especiais podera implicar a redugéo do numero de criangas na respetiva sala, conforme

o tipo e o grau de deficiéncia e/ou necessidades especiais em causa.



Capftulo 1l
Artigo 7.°

Horério e Periodo de Funcionamento

A creche funcionara diariamente, de segunda a sexta-feira, exceto nos seguintes casos:

a)

b)

c)

d)

Nos feriados nacionais € municipal.

Quando, por motivos de greve de outros, o responsavel da creche entender ndo estar assegurada a presenga
do nimero minimo de funcionarios/as necessarios/as ao normal funcionamento da creche.

Nos dias de tolerancia de ponto oficialmente decretados ou sempre que, por razdes excecionais, 0 Municipio o
determine.

Na ultima quinzena do més de agosto, para limpeza e higienizacdo de todos 0s espagos e materiais escolares
€ pequenas reparagdes para preparagao do espago para 0 ano letivo seguinte.

No inicio de cada ano letivo, sera elaborado e afixado um calendario com o plano de interrupgGes previsto,

podendo o0 mesmo ser ajustado em fungdo de motivos de for¢a maior ou por deliberagdo do Municipio.

Artigo 8.°

Horério de Funcionamento

As creches terdo o seguinte horario de funcionamento:

a)

b)

c)

Periodo normal de funcionamento: entre as 09h e as 17h.
b)Periodo alargado de funcionamento: entre as 07h45m e as 09h00m e entre as 17h e as 19H
A hora limite para a entrada das criancas é estabelecida as 09h30m, sendo tolerada a entrada apds esta hora
apenas para situagdes pontuais, devidamente justificadas e comunicadas com a antecedéncia previsivel, pelos
pais/representante legal ou encarregado de educagéo.
Para as horas de limite de saida — entre as 17h e as 18h — h& uma tolerancia de 30 (trinta) minutos, consoante
o0 horario, para situagbes pontuais, devendo os pais/representante legal ou encarregado de educagéo,
apresentar justificagao valida para o efeito.
A permanéncia da crianga na creche, no periodo alargado, implica a entrega da/s declaragdes das entidades
patronais dos pais/representante legal ou encarregado de educag&o, a comprovar a necessidade de frequéncia
nesse horério alargado.
O nao cumprimento do horario de recolha da crianga, de forma reiterada e sem justificagdo, dé origem a uma

penalizag¢do, cujo valor sera, anualmente, definido pela Camara Municipal.



Artigo 9.°

Faltas ou Situagdies de Doenga subita e/ou emergéncia

1- Todas as auséncias devem ser comunicadas a creche:
a) Com antecedéncia, quando previsivel;
b) Noimediato, em todas as outras situagdes.
2- As auséncias néo justificadas, superiores a 30 dias consecutivos, poderao justificar a cessagao do contrato de
prestacéo de servigos.
3- Todas as faltas devem ser justificadas, considerando-se para 0 mesmo efeito: internamento, consulta médica,
entre outras acordadas com a creche, mediante a apresentagao de justificacdo/ declarago valida.
4- Em caso de serem detetadas doengas infetocontagiosas em fase ativa, por alguma crianga ou colaborador/a da
creche, 0s mesmos/as terdo de ser afastados/as temporariamente, para espaco de isolamento até ao controlo da

mesma ou a recolha hospitalar/domiciliaria.

Capitulo Il
Medida da Gratuitidade das Creches

Artigo 10.°

Engquadramento legal

A medida da gratuitidade das creches merece a oportuna adesé@o do Municipio de Mondim de Basto, de acordo
com as disposi¢des introduzidas pela Portaria n.° 426/2023, de 11 de dezembro, que procedeu a primeira alteragéo
da Portaria n.° 305/2022, de 22 de dezembro e & terceira alteragdo a Portaria n.° 262/2011, de 31 de agosto,
passando a Creche da Camara Municipal de Mondim de Basto a integrar a bolsa de creches que aderiram a

mencionada medida.

Artigo 11.°
Ambito da medida da gratuitidade

A medida da gratuitidade das creches aplica-se a todas as criangas nascidas a partir de 1 de setembro de 2021,
inclusive, que frequentem respostas sociais aderentes para disponibilizagdo de vagas para a gratuitidade,
localizadas nos concelhos de residéncia, do local de trabalho dos pais, ou de quem exerca as responsabilidades
parentais, ou nos respetivos concelhos limitrofes, sempre que se verifique a falta de vagas abrangidas pela
gratuitidade na rede social e solidaria com acordo de cooperagéo com o ISS,

|. P., ou da Santa Casa da Misericérdia de Lisboa, e desde que sejam elegiveis, nos termos da legislagéo em vigor.



Artigo 12.°
Elegibilidade
1- O apoio pecuniario da Seguranga Social as familias, para a frequéncia de creche aderente a medida da
gratuitidade, é concedido a todas as criangas nascidas a partir de 1 de setembro de 2021, inclusive, desde que

satisfacam as seguintes condicdes:

a) Né&o disponham de vaga gratuita, tendo por referéncia a abrangéncia territorial e a falta de oferta
definidas nos termos do n.° 3 do artigo 5.° da Portaria n.® 305/2022, de 22 de dezembro, na sua
redacdo atual, nas creches da rede social e solidaria com acordo de cooperagéo com o ISS, |. P.,
ou da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, no concelho de residéncia, do local de trabalho dos
pais, ou de quem exerce as responsabilidades parentais, ou nos respetivos concelhos limitrofes nas

condicdes indicadas no n.° 3 do presente artigo;

b) Os pais, ou quem exerca as responsabilidades parentais, tenham requerido, junto dos servicos
competentes do ISS, I. P., 0 pagamento do apoio para fazer face a mensalidade da frequéncia de

creche aderente, ao abrigo da medida da gratuitidade das creches.

2- Relativamente a frequéncia em creches aderentes localizadas nos concelhos limitrofes, devem ser seguidos os

seguintes critérios de admissao:

a) No concelho limitrofe ao concelho de residéncia, sempre que este Ultimo néo disponha de vaga

gratuita & data do pedido de apoio;

b) No concelho limitrofe ao concelho de trabalho, sempre que este Ultimo nao disponha de vaga gratuita

a data do pedido de apoio.

3- Os termos de planeamento e gestdo das vagas, nomeadamente os critérios de definigdo de falta da oferta de
vagas gratuitas da rede social e solidaria abrangida por acordo de cooperagao e a respetiva abrangéncia territorial,

sao definidos por despacho do membro do Governo responsavel pela area da Solidariedade e Seguranga Social.

4- Nao s&o elegiveis as criangas ja integradas em creche da rede social e solidaria com acordo de cooperagdo com 0
ISS, I. P., abrangidas pela medida da gratuitidade, que transitem para creche aderente com vaga, salvo motivo

atendivel e devidamente comprovado, nomeadamente:

a) Mudanga de residéncia ou do local de trabalho dos pais, ou de quem exerce as responsabilidades

parentais;



b) Irméo(s) a frequentar creche aderente para onde seja transferida a crianga.

5-Caso uma crianga ja se encontre abrangida pela medida da gratuitidade numa creche aderente, apenas pode haver
lugar a novo pedido de apoio destinado a frequéncia noutra creche aderente, decorridos 30 dias ap6s o deferimento

do pedido de apoio anterior.

6- O nao cumprimento do prazo previsto no nimero anterior implica o arquivamento do novo pedido de apoio da

gratuitidade.

Artigo 13.°
Abrangéncia da medida da gratuitidade
1- A medida da gratuitidade abrange:

a) Todas as atividades e servigos constantes dos artigos 5.° e 6.° da Portaria n.° 262/2011, de 31 de agosto, na
sua redacdo atual, que estabelece as normas reguladoras das condi¢des de instalagao e funcionamento da
creche;

b) Aalimentagao, incluindo dietas especiais com prescri¢do médica;

c) Todas as despesas inerentes ao processo de inscrigio e seguros;

d) Afrequéncia de periodos de prolongamento de horério e extensdo semanal.

2- A aquisicdo de fraldas, fardas e uniformes escolares encontram-se excluidas da medida da gratuitidade,

ficando as mesmas a cargo dos pais, ou de quem exerce as responsabilidades parentais.

3-  Encontram-se, ainda, excluidos da medida da gratuitidade os servigos de transporte e outros servigos facultativos.

Artigo 14.°

Extensdo do dmbito de aplicacdo

1- A medida da gratuitidade na frequéncia de creche estende-se ao limite da capacidade autorizada para o
estabelecimento, ou seja, até ao numero maximo de vagas autorizadas pelos servicos competentes do ISS, 1. P.

que a resposta social pode comportar.

Artigo 15.°
Critérios de Admissdo
1- Os critérios de seriagao, para admisséo das criangas s&o os seguintes, de acordo com 0 anexo a Portaria n°198/2022
de 27 de julho, na sua atual redagao:
a) 1?Prioridade - Criancas que frequentaram a creche no ano anterior;

b) 22 Prioridade - Criangas com deficiéncia/incapacidade;



c) 32 Prioridade - Criangas filhos de mé&es e pais estudantes menores, ou beneficiarios de assisténcia
pessoal no ambito do Apoio a Vida Independente ou reconhecido como cuidador informal principal ou
criangas em situacdo de acolhimento em casa abrigo;

d) 42 Prioridade - Criancas com irm&dos que, comprovadamente, pertengam ao mesmo agregado
familiar, que frequentam uma resposta desenvolvida pela mesma entidade;

e) 5?Prioridade - Criancas beneficiarias da prestagéo social Garantia para a Infancia e/ou com Abono de
Familia para Criangas e Jovens (1° e 2° escaldes), cujos encarregados de educagdo residam,
comprovadamente, na area de influéncia da resposta social;

f) 62 Prioridade - Criangas beneficiarias da prestagao social Garantia para a Infancia e/ou com Abono de
Familia para Criangas e Jovens (1° e 2° escalBes), cujos encarregados de educagéo desenvolvam a
atividade profissional, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social;

g) T7° Prioridade - Criangas em agregados monoparentais ou familias numerosas cujos Encarregados
de Educaco residam, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social;

h) 82 Prioridade - Criangas cujos encarregados de educagao residam, comprovadamente, na érea de
influéncia da resposta social;

i) 92 Prioridade - Criangcas em agregados monoparentais ou familias numerosas, cujos Encarregados
de Educacdo desenvolvam a atividade profissional, comprovadamente, na area de influéncia da
resposta social;

j) 102 Prioridade - Criangas cujos encarregados de educagao desenvolvam a atividade profissional,
comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

2- No caso de existéncia de empate na admissdo, em cada uma das prioridades, entre criancas serdo considerados,
supletivamente, os seguintes critérios, pela ordem abaixo indicadas:

1) 12-Crianga de maior idade, dentro do respetivo escaldo etario;

2) 22 Crianca com irmaos a frequentar o0 mesmo Estabelecimento de Educacdo e Ensino/Centro
Escolar;

3) 32-0Ordem, dia e hora, de submiss&o da candidatura na Plataforma do Municipio.

3- As criangas com medidas de promogao e protecdo aplicadas pela Comisséo de Protecdo de Criangas e Jovens
(CPCJ) ou pelo Tribunal, com indicagéo de frequéncia de creche, tém acesso e admissao obrigatério na creche, nos
termos do n° 5 do artigo 9.° da Portaria 198/2022, de 27 de julho, na sua atual redag&o;

4- Nao serdo admitidas criangas, pela primeira vez, que concluam trés anos de idade entre 1 de agosto e 31 de

dezembro do ano civil em curso, considerando o seu enquadramento na educagao pré-escolar.



5- O Municipio reserva-se ao direito de recusar a admissao, sempre que se verificarem as seguintes situages:

a) Circunstancias passiveis de colocar em risco a vida ou a integridade fisica das criangas efou
colaboradores/as;

b) Sempre que o candidato requeira cuidados médicos permanentes para 0s quais a resposta social ndo

esta vocacionada.

Artigo 16°

Apoio pecuniario da Seguranga Social

1- O apoio pecunirio da Segurancga Social, devido a familia pela frequéncia da crianga na creche aderente & medida
da gratuitidade, é pago diretamente @ Cadmara Municipal de Mondim de Basto, no dominio da Creche, pelos

servigos competentes do ISS, I. P., em nome da crianga beneficiaria.

2- Para assegurar o pagamento das atividades e servigos indicados no presente Regulamento, deve a familia
requerer junto dos servigos competentes do ISS, |. P., através da plataforma informatica da Seguranga Social, 0
apoio referenciado no nimero anterior, de acordo com os procedimentos e elementos instrutorios definidos pelo
artigo 7.° da Portaria n.® 305/2022, de 22 de dezembro, na sua atual redagao, e plasmados no artigo seguinte do

presente Regulamento.

3- A entrega do codigo de identificagdo e validagéo por parte dos pais ou de quem exerga as responsabilidades
parentais, para efeitos de admiss&o, é imprescindivel para a formalizacdo do processo e assinatura do contrato

de prestagao de servigos.

4- Poderdo os servigos competentes do ISS, I. P. ou do Municipio solicitar, aos pais ou a quem exer¢a as

responsabilidades parentais, elementos adicionais para habilitar a instrugéo e valida¢&o do processo de admisséo.

Artigo 17.°
Manutengdo da gratuitidade
Nos anos subsequentes ao acesso a medida da gratuitidade é assegurada a crianga a continuidade da frequéncia da
creche, até aos 3 anos de idade, no mesmo estabelecimento, desde que seja essa a vontade expressa dos pais ou de

quem exerca as responsabilidades parentais.



1-

2-

4-

Artigo 18°

Procedimentos de atribuigdo do apoio

Para efeitos de atribui¢do do apoio pecuniario, sempre que 0s pais, ou as pessoas que exer¢am responsabilidades
parentais, manifestem interesse para obtengao do apoio pecuniario no ambito da gratuitidade, por motivos de falta
de vaga verificada com base na informagao disponivel na Seguranca Social, os servigos municipais deverdo
solicitar ao ISS, . P., um cédigo de identificagao e validagao, sem embargo de vir a proceder em conformidade com

o indicado por esta entidade e de acordo com o que vier a ser legalmente e diferentemente estatuido.

0O codigo de identificacdo e validagdo é, quando aplicavel, remetido aos servigos municipais apés verificacdo da
falta de vaga e das condigdes previstas no artigo 3.° da Portaria n.° 305/2022, de 22 de dezembro, na sua redagao

atual.

No ato de atribuicdo do cédigo de identificacéo e validagdo da creche a familia, previsto no artigo 7.° da Portaria
n.° 305/2022, de 22 de dezembro, na sua redagao atual, os servigos da Creche verificardo com os pais, ou com
quem exerca as responsabilidades parentais, se a crianga se encontra nas situagdes descritas nos critérios de

admiss&o e priorizagao, registando os critérios que eventualmente sejam cumpridos.

A entrega do cddigo de identificagdo e validagdo sinaliza a concertacdo, entre 0s pais, ou quem exerca as
responsabilidades parentais, € os servigos da Creche, para efeitos de inscricdo da crianga na Creche, a formalizar

através da assinatura do contrato de prestacao de servicos.

O requerimento para atribuicdo do apoio € realizado junto do ISS, I. P., por parte dos pais, ou de quem exer¢a as
responsabilidades parentais, com a identificagdo da crianga e o cddigo de identificagéo e validagéo facultado pelos

servigos da Creche.

Poderao os servicos competentes do ISS, |. P. solicitar, aos pais, ou a quem exerca as responsabilidades parentais,

elementos adicionais para habilitar a instru¢éo e validagao do procedimento.

Findo o procedimento e consequente deferimento do requerimento, a partir do més seguinte, o ISS,
|. P. efetua pagamento a Cdmara Municipal de Mondim de Basto, no dominio da medida da gratuitidade da Creche,
em nome da crianga, do valor do apoio pecuniario nos termos definidos no n.° 3 do artigo 6.° da Portaria n.°

305/2022, de 22 de dezembro, na sua atual redagao, por referéncia a frequéncia no més anterior.



Capitulo IV
Artigo 19.°

Candidatura, Admissdo e contrato de prestagdo de servigos

1- O periodo e os locais de candidatura serdo definidos anualmente e divulgados em edital proprio, no site e redes

sociais do Municipio.

2- O processo de candidatura sera instruido mediante preenchimento de formulario préprio, com informag&o (ver anexo

Il do presente Regulamento) a recolher através de Plataforma Digital disponibilizada pelo Municipio, com a

obrigatoriedade da apresentagao dos seguintes documentos:

a)

b)

f)

g)
h)

i)

Cartdo de Cidadao da crianca ou Assento de Nascimento e n.° de Utente do Servico Nacional de Salde
— SNS e N° de Identificacéo Fiscal, acompanhado do respetivo consentimento de reproducao para efeitos
de inscri¢do. No caso de cidadao estrangeiro: Passaporte ou documento que autorize a residéncia em
territorio nacional;

Declaragdo médica relativa ao estado geral clinico da crianca;

Cartdo de cidaddo dos pais ou do representante legal da crianga, acompanhado do respetivo
consentimento de reproducéo para efeitos de candidatura. No caso de cidadaos estrangeiros, Passaporte
ou documento que autorize a residéncia em territorio nacional, e N° de identificagdo Fiscal;
Comprovativo de domicilio fiscal dos pais ou do representante legal da crianga, extraido do Portal das
Finangas ou documento equivalente emitido pela Autoridade Tributaria;

Declaragéo da entidade patronal onde conste o horério de trabalho dos pais/representante legal e onde
conste a identificagdo do local onde é desenvolvida a atividade profissional;

Comprovativo da composi¢do do agregado familiar extraido do Portal das Finangas ou documento
equivalente emitido pela Autoridade Tributaria;

Comprovativo do escal@o de abono de familia e garantia para a infancia, se aplicavel;

Na auséncia de comprovativo da alinea anterior, nomeadamente o escaldo de abono de familia, sera
considerado a auséncia do mesmo (sem escaldo) para efeito de candidatura;

Sentenca judicial que decretou a adogao, tutela ou entrega judicial, quando aplicavel;

3- Uma vez analisados todos os processos de candidatura, a Camara Municipal de Mondim de Basto emitira as

respetivas listas graduadas para cada sala, ordenando as inscriges das criangas admitidas e a aguardar vaga.



Artigo 20°
Comunicagdo da Admissdo
1- As listas graduadas de criangas admitidas, por sala, serdo comunicadas aos pais ou por quem exerca as
responsabilidades parentais das criangas admitidas, preferencialmente via e-mail, através do endereco eletrénico
fornecido para efeitos de notificagdo, caso os mesmos tenham consentido nesta forma de notificagéo, nos termos
da alinea b) do n.° 2 do artigo 112.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, na sua redacao atual, sendo-lhes
ainda comunicadas as admissdes decorrentes das vagas geradas pela desisténcia, devidamente formalizada

pelos pais ou por quem exerga as responsabilidades parentais , por escrito, ou por exclusao.

2- Em caso de desisténcia de alguma das criangas constantes das listas graduadas de criangas admitidas, sera

integrada a crianga que, a data, se encontre melhor posicionada na respetiva lista graduada.

Artigo 21.°
Preenchimento de Vagas
As vagas que surjam no decurso do ano letivo poderéo ser preenchidas com recurso a lista de espera, resultante da
ordenagéo e selegéo dos candidatos, bem como, decorrentes de novas inscrigdes que surjam ao longo do ano letivo,

consoante as prioridades.

Artigo 22°
Lista de Espera
1- A lista de espera sera constituida pelas candidaturas excedentes resultantes do processo de admissao, sendo
ordenada e seriada de acordo com os critérios anteriormente estabelecido, no presente Regulamento.

2- Alista de espera é valida no ano letivo a que o processo de inscrigao se reporta.

Artigo 23.°
Admiss3o
1- A admiss&o processa-se ap6s 0 envio aos pais ou representante legal do cédigo de identificagéo e validagéo
da existéncia de vaga, emitido pela APP Creche Feliz do ISS.IP, determinando o prazo para que 0s mesmos
se pronunciem sobre aceitagéo da vaga;
2- A frequéncia efetiva da creche é precedida do processo de admissdo, prevendo-se o inicio da frequéncia nos
dias seguintes ou no inicio do més seguinte;
3- Os pais ou representante legal, apos a aceitagdo da vaga, devem apresentar, através da Plataforma Digital ou
copia dos seguintes documentos:
a) Uma fotografia tipo passe da crianga;
b) Boletim de vacinas atualizado;

c) Boletim de saude atualizado;



d) Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados especiais;
e) Declaragdo nominativa de terceiros autorizados a recolher a crianga na creche, a fornecer pela entidade
no ato da admissao, constante no anexo Il do Regulamento;
f) Certidao judicial que regula as responsabilidades parentais ou determine a tutela da crianga, consoante
aplicavel;
g) Outros documentos que se considerem necessarios.
4- Afrequéncia na creche é diaria e durante todo o ano letivo, excecionando-se o periodo de férias dos pais ou

representante legal

Artigo 24°
Contrato de Prestacgdo de Servigos
1-No ambito da medida da gratuitidade da creche, a formalizago da admisséo sé ficara concluida apés a celebragao

de um contrato de prestacdo de servicos entre a Camara Municipal e os pais ou de quem detém as

responsabilidades parentais da crianga, no qual constem, designadamente, os seguintes elementos:

a) Identificacdo da crianga e dos respetivos pais ou detentores das responsabilidades parentais;
b) Direitos e obrigagbes das partes;
c) Servigos e atividades contratualizados;
d) Data de inicio da frequéncia na Creche pela crianca;
e) Condicdes de suspenséo, cessagao, resciséo do contrato.
2- Do contrato é entregue um exemplar aos pais ou detentor das responsabilidades parentais e arquivado outro no

processo individual da crianga.

3- Qualquer alteragdo ao contrato de prestagdo de servicos é efetuada através de uma adenda, por mituo

consentimento e assinado pelas partes.

Artigo 25.°

Cessacdo do Contrato de Prestagdo de Servigos
1- O contrato de prestacdo de servicos podera cessar nas seguintes condigdes:
1) Sejam prestadas falsas declaragdes no processo de admissao;

2) O pedido de cancelamento da admisséo seja comunicado, por escrito, a Camara Municipal com uma
antecedéncia minima de cinco dias Uteis em relagdo ao dia em que 0s pais ou representante legal pretenda

que o pedido produza efeitos;

3) A crianga falte, por um periodo de 30 (trinta) dias consecutivos, sem que tenha sido dado



conhecimento prévio ao responsavel da resposta social do motivo justificativo, nem o fagam ap6s interpelagao

escrita para o efeito;

4)  Se verifique desrespeito sistematico pelas normas estabelecidas pelo presente Regulamento;

5) Por alcance da idade limite para frequéncia da crianga na valéncia de creche;

6) Inadaptacéo da crianga ou desisténcia da frequéncia da crianga na creche.

2- Mediante pedido devidamente fundamentado, e considerando a excecionalidade ou o fundamento para

determinada situagéo, a Camara Municipal podera considerar como n&o anulada o contrato.

Artigo 26.°

Processo Individual

Sera elaborado um processo individual para cada crianga, onde constarao nomeadamente:

Identificagcdo completa de cada crianga, pais/representante legal;

Todos os documentos que instruem o processo de admissdo, elencados neste Regulamento;
Critérios observados no processo de seria¢do para a admissao;

Declaragao de autorizagao para administracdo medicamentosa das criancas, devidamente assinadas
pelos pais/representante legal ou encarregados de educagéo, anexo 1V, a fornecer pelo Municipio;
Declaragao de consentimento de captagéo e difusdo da imagem pessoal em suporte digital (foto, som
ou video), anexo V, a fornecer pelo Municipio;

Declaragdes das entidades patronais dos pais/representante legal ou encarregado de educacéo, a
comprovar a necessidade de frequéncia no horério alargado;

Declaragdo de consentimento para recolha e tratamento de dados pessoais, para os efeitos previstos
no artigo 13.° do Regulamento geral de Protegdo de Dados (RGPD), (EU)2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, anexo VI, a fornecer pelo Municipio;

Declaragdes de autorizag¢éo para saidas do espaco fisico da creche dos pais/representante legal ou
encarregados de educacéo, a fornecer pelo Municipio;

Termo de responsabilidade pela exatiddo das informagdes prestadas e dos documentos entregues,
anexo VII, a fornecer pelo Municipio;

Original do Contrato de Prestagao de Servigos, anexo VIII, a fornecer pelo Municipio;

Outros documentos relativos a situagao de salde;

Registos e avaliagéo dos planos de desenvolvimento individual da crianga.



Artigo 27.°

Entrega das criangas

1- As criangas serdo entregues aos respetivos pais ou a quem detém as responsabilidades parentais podendo

estes autorizar, excecionalmente, a entrega a terceiros, maiores de idade.

2- A Creche Municipal de Mondim de Basto reserva-se o direito de pedir, sempre que necessario, a identificagéo da

pessoa autorizada a recolher a crianga.

Artigo 28.°
Alimentagdo

1- O fornecimento de refei¢des visa assegurar a todas as criangas uma alimentagdo adequada e equilibrada
nutricionalmente, respeitando as capitacdes devidas, ajustadas as necessidades energéticas diarias do grupo etario
a que se refere.

2- O Municipio assegura o fornecimento de refei¢des de almogo e lanche da tarde e, sempre que se justifique, serd
fornecido um reforgo alimentar a meio da manha e no final do dia.

3- As ementas serdo elaboradas e/ou validadas por um(a) nutricionista do Municipio.

4- As ementas serdo afixadas, semanalmente, em local definido e visivel, para consulta dos encarregados de
educagéo.

5- Em casos excecionais, por motivos imprevistos, a ementa podera ser alterada.

6- As ementas serdo elaboradas de acordo com as orientagdes em vigor, respeitando os alimentos a introduzir,
respetivas quantidades e indicagdes médicas.

7- As refei¢des sdo confecionadas em local proprio, podendo ser transportadas ou confecionadas no local, de acordo
com as especificidades de cada uma das creches municipais.

8- As criangas devem vir sempre com o pequeno-almogo tomado de casa.

9- Todo o servigo de alimentagdo cumpre um conjunto de normas de seguranca e higiene alimentar, nos termos da

legislag&o em vigor.

10- Por motivos clinicos, devidamente comprovados por declaragdo médica, podera ser fornecida refeicdo com
restricdes alimentares especificas como: alergias alimentares, diabetes mellitus, doenga celiaca, intolerancia a
lactose, entre outras.

11- Aintrodug&o dos primeiros alimentos (introdugéo alimentar), que se aplica as criancas que frequentam a sala de
bercario, devera ser feita sempre em casa pelos encarregados de educagdo que, posteriormente, deverdo
comunicar ao responsavel da creche qualquer avango ou particularidade no processo.

12- Para as criangas do bercario, o leite de formulas infantis, as papas e os iogurtes séo fornecidos pela
creche, salvo se 0s pais ou quem exerca as responsabilidades parentais preferirem um leite de férmula, uma papa

ou um iogurte especifico, sendo, nestes casos, da sua responsabilidade a disponibilizagdo dos mesmos.



13- A creche dispde de um local destinado a amamentagao sendo que as maes em periodo de amamentago podem

deslocar-se a creche em horario acordado com o responsavel da creche, para esse efeito.

14- As mées podem trazer o seu leite congelado ou refrigerado, devidamente acondicionado em saco, frasco ou

biberao devidamente identificado, para ser dado ao bebé, no préprio dia.

15- O leite de férmulas infantis aos 12 (doze) meses, sera fornecido pelos pais/representante legal ou encarregados

de educacdo, devidamente acondicionado e identificado.

Artigo 29.°

Higiene e Vestudério
A higiene das criangas € uma preocupagao fundamental no combate as doengas pelo que, 0 ndo cumprimento
reiterado das condigdes basicas, podera configurar-se numa situacdo de risco e levar a sinalizagao as entidades
competentes.
E da responsabilidade dos pais ou representante legal fornecer as fraldas, os toalhetes, creme para assaduras e
outros produtos/acessorios de higiene pessoal da crianga.
O bibe/bata e 0 chapéu devem ser adquiridos pelos pais/representante legal ou encarregado de educacgéo, sendo
obrigatdria a sua aquisig&o.
O vestuario devera estar identificado com o0 nome da crianga.
A higienizagdo do bibe e do chapéu deverdo ser asseguradas pelos pais/representante legal ou encarregado de
educacao.
A cor e modelo do bibe e do chapéu é indicado pela creche, devendo os pais procurar adquirir o modelo e cor que
mais se aproxima do indicado, podendo haver reutilizagdo dos mesmos de um ano para o outro.
No dia de atividade no exterior € obrigatério todas as criangas usarem equipamento, vestuario e calgado
confortavel e adequado a atividade, da responsabilidade dos pais ou representante legal.
Cada crianga deve ter na creche duas mudas de roupa completas, adequadas a estagdo do ano e devidamente
identificadas.
As roupas de cama sdo fornecidas pela creche. A creche providenciara o tratamento de roupa de cama, bem como
das babetes fornecidas pelo Municipio, cabendo aos pais/represente legal, o tratamento das restantes pegas de

roupa.

10- A crianga podera trazer um objeto/brinquedo que lhe transmita conforto/seguranga.

11- O Municipio néo se responsabiliza pelos eventuais danos ou perda de vestuario/acessorios ou brinquedos usados

elou trazidos pela crianga.
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Artigo 30.°

Cuidados de Sadde
A vigilancia médica periddica é da responsabilidade dos pais/representante legal.
E proibida a permanéncia na creche de criangas com doencas infetocontagiosas ou em estados febris, vomitos,
diarreias, entre outros.
No caso de se detetar a presenca de parasitas, designadamente, piolhos, Iéndeas ou lombrigas, todos os
pais/representante legal das criangas da sala em que esta situagdo ocorra, serdo informados para efeitos de
prevengdo sendo, ainda, solicitado aos pais/representante legal das criangas nas quais tenham sido detetados a
presenca destes parasitas que as venham buscar, apelando que procedam & sua desparasitacéo.
As criangas néo poderdo frequentar a creche até que a situacéo de pediculose ou de Ascaridiase (vulgo lombriga)
seja resolvida.
Sempre que a crianga estiver a ser medicada, os pais/representante legal devem entregar a medicacéo diretamente
ao responsavel da respetiva sala, acompanhada da respetiva prescricdo médica e devidamente identificada.
N&o sera administrada qualquer medicagdo sem prescricdo médica, devidamente identificada e esclarecedora
quanto a forma de administragao.
Em caso de febre, sera administrado o medicamento previamente autorizado (Paracetamol), de modo a evitar que
a febre continue a subir, sendo comunicada aos pais/representante legal a respetiva administragéo, se possivel
antecipadamente, sendo que os mesmos deverao ir buscar a crianga de imediato.
Enquanto a crianga aguarda a chegada dos pais/representante legal, consoante analise da situacdo, podera
proceder-se ao isolamento da crianga.
Sempre que qualquer pessoa do agregado familiar, ou a propria crianga, esteja com doenga infetocontagiosa, devem
os paisirepresentante legal informar a creche, para que possam ser tomadas medidas adequadas, de acordo com

as orientagOes da Dire¢do-Geral da Salde.

10- Os pais/representante legal devem informar a creche de todas as situagdes andmalas que possam ter detetado na

crianga em casa.

11- No caso de a crianga ter habitualmente convulsdes febris ou de epilepsia, os pais/representante legal, devem

informar a responsavel de sala e entregar declaragdo médica com as instrugdes sobre o procedimento a ter em tais

circunstancias.

12- Emcaso de falta por doenca, os pais/representante legal devem avisar sempre telefonicamente ou pessoalmente,

a creche, identificando a doenga, nomeadamente se se tratar de doenga contagiosa e transmissivel.

13- Em caso de doencga contagiosa, a crianga so podera regressar a creche, mediante a apresentacéo de



declaragao médica que comprove a inexisténcia de qualquer perigo de contagio.

14- Em caso de acidente, serdo prestados & crianga os primeiros socorros necessarios de acordo com o0s

procedimentos internos da creche, relativamente a acidentes/doencas:

a)

b)

Situacao ligeira — esta ocorréncia sera transmitida aos pais ou representante legal quando vierem buscar a
crianga e/ou através da Plataforma Digital em uso na creche (por exemplo: arranhdes, dentadas, crianga que
néo se alimentou bem, dejecdo mole, entre outros);

Situagao de gravidade média — esta ocorréncia sera transmitida telefonicamente aos pais ou representante
legal a fim de, com a maior brevidade possivel, retirarem a crianga da creche e providenciarem as diligéncias
que considerem necessarias e mais adequadas (por exemplo: febre alta, diarreia, vomitos, entre outros). Se
constar no processo individual da crianga a autorizagdo de administracéo de paracetamol, assinada pelos pais
ou representante legal, apés chamada telefénica com a pessoa a contactar em caso de necessidade, sera
administrada a crianca a dosagem indicada. Enquanto a crianga aguarda a chegada dos pais/representante
legal, consoante analise da situagdo, podera proceder-se ao isolamento da crianca.

Situagdo grave — a crianga sera transportada de imediato ao hospital ou centro de saide, numa ambulancia,
devidamente acompanhada por um elemento da creche e, simultaneamente, esta ocorréncia sera transmitida
telefonicamente aos pais ou representante legal, que deverao dirigir-se ao local de assisténcia, ficando a crianga,
a partir desse momento, a sua inteira responsabilidade, sendo efetuado um registo escrito da ocorréncia, pela

pessoa responsavel pela crianga na altura do acidente.

Artigo 31.°

Articulagdo com a Familia

Com o objetivo de estreitar o contacto com as familias das criangas, definem-se alguns principios orientadores:

a)

b)

A comunicagdo sera realizada presencialmente, com marcagdo prévia, e através da plataforma/APP
disponibilizada pelo Municipio de Mondim de Basto;

O Plano Individual da Crianga, sera validado pelos pais ou por quem exerga as responsabilidades parentais, sendo
realizada a sua avaliagéo periodica com o envolvimento dos mesmos;

Serao realizadas reunides/encontros com 0s pais ou quem exerca as responsabilidades parentais, sempre que se
justifique;

Aos pais ou quem exerga as responsabilidades parentais, sera facultado o conhecimento das informagbes
constantes do processo individual da crianga, presencialmente ou através da Plataforma/APP em uso na creche;
Os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais serdo envolvidos nas atividades realizadas na creche, de

acordo com o plano anual de atividades e o projeto educativo em vigor.



Artigo 32.°

Atividades Extra/Exterior da Creche
Durante o ano letivo, poderdo ser organizadas atividades no exterior da creche, dentro ou fora do concelho,
carecendo de autorizagéo prévia, por escrito e devidamente assinada pelos pais ou representante legal.
Para as respetivas atividades sera obrigatorio o uso de bibe e chapéu.
O ndo cumprimento do horario preestabelecido de chegada a creche, impede a participagao na atividade exterior.
Relativamente a atividades exteriores, em que o Municipio tenha definido o pagamento/ comparticipa¢do, 0 mesmo
devera ser efetuado no prazo indicado, sendo que no caso de desisténcia e apds o pagamento do mesmo, o valor
n&o podera ser devolvido.
Condicionado aos recursos disponiveis e ao numero de criangas que participem na visita, podera, ou ndo, ser
assegurado 0 acompanhamento das criangas que ndo participem nas visitas. Nao sendo possivel, as criangas nao

poderao ficar na creche no dia da atividade.

Artigo 33.°
Acesso as InstalacGes da Creche
Por uma questdo de salde e higiene e questbes pedagogicas, as visitas dos pais ou representante legal as
instalagdes da creche deverao ser precedidas de marcagao;
Durante o periodo normal de funcionamento da creche, os pais/representante legais ndo tém acesso aos diferentes

espagos da creche, sendo a entrega e recolha das criangas feita em espago destinado para o efeito.

Artigo 34.°

Transporte de Criangas

O transporte das criangas inscritas entre o domicilio e a creche é da responsabilidade dos pais/ representante legal ou

encarregado de educacéo, néo recaindo sobre o Municipio qualquer obrigagao do mesmo.

Artigo 35.°

Duvidas e Omissdes

1 - Em tudo o que ndo se encontre especialmente previsto neste Regulamento é aplicavel o disposto na legislagdo em
vigor.

2 -

Sem prejuizo da legislagdo aplicavel, as dividas e omissdes suscitadas na interpretacdo e aplicagdo do presente

Regulamento serdo submetidas a decis@o do 6rgdo competente, sob proposta da Camara Municipal.



Artigo 36.°

Remissdes

As remiss0es feitas para os preceitos que, entretanto, venham a ser revogados ou alterados consideram-se,

automaticamente transpostas para os novos diplomas.
Artigo 37.°
Alteragdes ao Regulamento

O presente Regulamento podera ser alterado ou atualizado sempre que se justifique, sendo dado conhecimento

aos pais/representante legal das alteragdes efetuadas.

Artigo 38.°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia util seguinte ao da sua publicagao.



ANEXO |
Designacdo e morada das Creches Municipais

Designacao Moradas

Creche de Mondim de Basto




ANEXO Il

Informag&o a recolher através de Plataforma Digital a disponibilizar pelo municipio

Pretende visitar a creche apds a formalizacdo da candidatura,a | Sim Nao

agendar pelos servicos da Educagao?

1. IDENTIFICAGAO DA CRIANGA

Nome Completo:

Data de Nascimento: Idade no més de

ingresso na creche:

Morada:
Concelho: Freguesia:
Distrito: Cddigo Postal:

Nacionalidade:

N¢ Cartdo de Cidadao Validade:
NIF: NISS:
N¢ Utente de Saude: Centro de Saude:

Médico de Familia:

Outro documento de Qual:

Identificagdo

Escaldio de Abono da

Crianga:

Garantia para a Infancia: Sim [ ]

Nado [ ]

Contacto de Emergéncia:

2. DADOS DOS PAIS/REPRESENTANTE LEGAL

Nome Completo da Mae:

Morada:

Concelho Freguesia:




Distrito:

Cédigo Postal:

Ocupacao/Profissdo:

Local de Trabalho:

Horario Laboral:

Contacto:

N2 de Bl/Cartdo de

Outro Documento de

Cidadao: Identificacdo:

NIF: NISS:

Estado Civil: HabilitacOes
Literarias:

Contacto telefénico:

Contacto de e-mail:

Nome Completo do Pai:

Morada:

Concelho Freguesia:

Distrito: Cédigo Postal:

Ocupacdo/Profissdo: Local de Trabalho:

Horario Laboral:

Contacto:

N2 de Bl/Cartdo de

Outro Documento de

Cidadao: Identificagdo:

NIF: NISS:

Estado Civil: HabilitacGes
Literarias:

Contacto telefdnico:

Contacto de e-mail:

3- RESPONSABILIDADES PARENTAIS:
AMBOS PAIS

PAI

MAE

GUARDA PARTILHADA

OUTRO - Preencher o quadro abaixo

Nome Completo do

Representante Legal

Morada:




Localidade:

Freguesia:

Distrito:

Cédigo Postal:

Ocupacao/Profissdo:

Local de Trabalho:

Horario Laboral:

Contacto:

Ne de Bl/Cart3o de

Outro Documento de

Cidadao: Identificacdo:

NIF: NISS:

Estado Civil: HabilitacOes
Literarias:

Contacto telefénico:

Contacto de e-mail:

4. PESSOAS A CONTACTAR EM CASO DE EMERGENCIA

Nome:

Relagdo Familiar:

Contacto Telefénico:

Contacto de E-mail:

Nome:

Relagdo Familiar:

Contacto Telefdnico:

Contacto de E-mail:

5. TERCEIROS A QUEM A CRIANCA PODE SER ENTREGUE

Nome:

Relagdo Familiar:

Contacto Telefdnico:

Contacto de E-mail:

Nome:

Relagdo Familiar:

Contacto Telefénico:

Contacto de E-mail:

6. TEM IRMAOS A FREQUENTAR O ESTABELECIMENTO

Sim [

N3o [

Se sim, indique o nome e a sala:

7. A CRIANCA NECESSITA DE ALGUM APOIO ESPECIAL?

Sim [

N3zo [

Se sim, indique qual:




8. INFORMAGAO SOBRE A SITUAGAO SOCIO FAMILIAR

Agregado Familiar

Nome Relacdo Familiar | Data de Idade

Nascimento

Acompanhamento Social

O agregado é acompanhado no dambito social?

[ . [

Sim Nao

Se sim:

Qual medida?

Técnico de Acompanhamento/Institui¢do:

9. OBSERVACOES

Sim Ndo | Qual ?

A crianca tem deficiéncia?

A crianca tem alguma dieta especial ou restricdo alimentar?

Outras observagoes:

DOCUMENTOS A ANEXAR:

1- Cartao de Cidad3do da crianca ou Assento de Nascimento, n.2 de Utente do Servico Nacional de
Salde — SNS e N2 de Identificacdo Fiscal, acompanhado do respetivo consentimento de
reproducdo para efeitos de inscricdo. No caso de cidaddo estrangeiro: Passaporte ou documento
gue autorize a residéncia em territdrio nacional;

2- Declaragdo médica relativa ao estado geral clinico da crianga onde, caso se aplique, estejam
identificadas as necessidades especiais e deficiéncias;

3- Cartdo de cidaddo dos pais ou do representante legal da crianga, acompanhado do respetivo



consentimento de reproducdo para efeitos de candidatura. No caso de cidadaos estrangeiros,
Passaporte ou documento que autorize a residéncia em territdrio nacional e N2 de identificacao
Fiscal;

Comprovativo de domicilio fiscal dos pais ou do representante legal da crianca, extraido do Portal
das Financas ou documento equivalente emitido pela Autoridade Tributaria;

Declaragdo da entidade patronal onde conste o horario de trabalho dos pais/representante legal e
onde conste a identificacdo do local onde é desenvolvida a atividade profissional;

Comprovativo da composicdao do agregado familiar extraido do Portal das Financas ou documento
equivalente emitido pela Autoridade Tributaria;

Comprovativo do escaldo de abono de familia e garantia para a infancia, se aplicavel;

Na auséncia de comprovativo da alinea anterior, nomeadamente o escaldo de abono de familia,
serd considerado a auséncia do mesmo (sem escaldo) para efeito de candidatura;

Sentenca judicial que decretou a adocao, tutela ou entrega judicial, quando aplicével.

Data:

Assinatura dos pais ou representante legal:




ANEXO IlI

Declaragdao nominativa de terceiros autorizados a recolher a crianga da creche

Nos termos e para os efeitos do previsto no Regulamento DA Creche Municipal de Mondim de Basto, os pais
ou representantes legais, declaram autorizar a/s pessoa/s devidamente identificadas identificada/s, para
a recolha do seu educando da Creche Municipal de :

1 — Nome:

Grau de Parentesco:

Outra qualidade:

Contacto telemdvel:

Contacto e-mail:

Residéncia:

2 — Nome:

Grau de Parentesco:

Outra qualidade:

Contacto telemdvel:

Contacto e-mail:

Residéncia:

Assinatura dos pais ou representante legal




ANEXO IV

Declaracdo de autorizagdo de administracdo medicamentosa

Nos termos e para os efeitos do previsto no Regulamento da Creche Municipal de Mondim de Basto, os

pais ou representante legal, da crianca:

- Declaram autorizar a administracdo, ao seu Educando, do medicamento Paracetamol, em situacao

de gravidade média, do estado de saude da crianga.

Numero de contacto urgente:

Nota:
Qualquer outra medicacdo apenas sera administrada se for acompanhada da respetiva prescricdo médica

dos pais/representante legal.

Assinatura dos pais ou representante legal




ANEXOV

Declaracdo de Autorizacdo de Divulgacdo de Imagem

Nos termos e para os efeitos do previsto no Regulamento da Creche Municipal de Mondim de

Bastoos pais ou representante legal declara autorizar/ndo, autorizar (riscar o que ndo interessa)



a captacgao, tratamento e divulgagao da imagem do seu Educando:

no ambito das atividades desenvolvidas pela Creche Municipal de e sua difusao

institucional.

Mais toma conhecimento que, em qualquer momento, pode retirar este consentimento e

exercer os seus direitos, sendo que, tal ndo compromete a licitude do tratamento das imagens

efetuados até essa data.

Assinatura dos pais ou representante legal




ANEXO VI

Declaragcdo de Consentimento para a Recolha e Tiratamento die Madins Ressnsdis

Nos termos e para os efeitos da Lei da Prote¢do de Dados Pessoais - Lei n.2 59/2019,que assegura a
execucgdo, na ordem juridica nacional, do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento e do Conselho, de 27
de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados
pessoais e a livre circulagdo desses dados, declaro autorizar que os meus dados pessoais e do meu educando,
sejam recolhidos pelo Municipio de Mondim de Basto e Creche Municipal de Mondim de Basto, os quais
serdo processados e armazenados informaticamente, destinando-se exclusivamente ao cumprimento das

obrigacGes legais no ambito do Contrato de Prestacdo de Servicos: Creche.

Autorizo também a sua comunicacdo a entidades que venham a ser necessarias para o tratamento dos
meus dados para as mesmas finalidades, sendo as informagdes por mim prestadas objeto de sigilo rigoroso
por parte de todas as entidades envolvidas no seu tratamento e o acesso as mesmas reservado ao

exclusivamente necessario a sua normal atividade.
Tomo ainda conhecimento de que posso, a qualguer momento, aceder aos meus dados pessoais e/ou

solicitar a sua retificacdo por escrito ou por telefone, bem como posso opor-me a todo o momento que os

meus dados pessoais sejam tratados para outros efeitos.

Assinatura dos pais ou representante legal




ANEXOWVII

Termo de Responsabilidade pelas InfonmagSies Prestatias
Nos termos e para os efeitos do previsto no Regulamento da Creche Municipal de Mondim de
Basto, os pais/representante legal, declaram que os dados informados e os documentos
apresentados sdo verdadeiros/auténticos, pelo que, assinardo o presente Termo de

Responsabilidade pela exatiddao das informacdes prestadas e documentos entregues.

Mais declaram autorizar que os dados constantes da candidatura possam, a todo o tempo, ser

confirmados pelo Municipio de junto de qualquer entidade publica ou privada.

Assinatura dos pais ou representante legal




ANEXO Vil

Contrato de Prestagao de Servicos

Entre,
Primeiro Outorgante, o Municipio de Mondim de Basto, entidade equiparada a Pessoa Coletiva, NIF n.2,
com sede na Praca do Municipio, 4880 — Mondim de Basto, neste ato representado por

, ha qualidade de

Segundo Outorgante ...(nome), residente na...(morada), freguesia de ..., concelho de ..., Bilhete de
identidade/Cartdo de Cidaddon.2..., NIFn.2 ..., na qualidade de pais ou representante legal do/a educando/a

... (nome criancga), que frequenta a resposta social Creche de

Celebram entre si o presente Contrato de prestacdo de Servicos Sociais — Creche, que se sujeita as

seguintes clausulas:

Clausula |
Fins
O presente contrato visa regular a prestacao de servicos, no ambito da resposta social Creche, a prestar

pelo primeiro outorgante ao segundo outorgante e os direitos e deveres de cada uma das partes.

Clausula ll
Objeto do Contrato
Nos termos do presente contrato, o primeiro outorgante compromete-se, através da resposta social
Creche, a proporcionar o bem-estar e o desenvolvimento integral das criangas no dominio fisico, cognitivo,

social e emocional.

Clausula Il
Servicos Prestados e Atividades Desenvolvidas
1 — A Creche presta um conjunto de atividades e servigos a crianc¢a, adequados a satisfacdo das suas
necessidades e orientados pelo atendimento individualizado, de acordo com as suas capacidades e
competéncias, em estreita articulagdo com a familia e na obediéncia as orienta¢des estabelecidas pelo
Regulamento da Creche Municipal de Mondim de Basto, pelo Projeto Educativo Municipal das Creches,
projeto pedagdgico e legislacdo aplicavel, designadamente:
a) Nutricdo e alimentagdo adequada a faixa etaria da crianga, sem prejuizo de dietas especiais de acordo
com prescricao médica, devendo as mesmas ser comunicadas no ato da candidatura;
b) Ementas elaboradas por Nutricionista, sendo organizadas ementas semanais, que serdo afixadas

em local visivel e adequado;



c)

d)

e)

f)

h)

Alimentacdo diaria constituida por reforco alimentar da manh3, almoco, lanche da tarde reforco de
fim de tarde;

Leite de férmulas infantis, previamente fornecido pelos pais ou representante legal das criancas,
assim como qualquer produto alimentar especifico;

Cuidados de higiene pessoal;

Atendimento individualizado, de acordo com a idade, interesses e competéncias das criancas;
Atividades pedagdgicas, ludicas e de motricidade, em funcdo da idade, interesses e necessidades
especificas das criangas;

Disponibilizacdo de informacado a familia, sobre o funcionamento da Creche e processo educativo e

de desenvolvimento da crianca.

Clausula IV

Diretos e Deveres

1 — S3o direitos das criancas e familias:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

O respeito pela sua identidade pessoal e reserva de intimidade privada e familiar, bem como pelos
seus usos e costumes;

Ser informado das necessidades/apoios especificos necessarios a prestar a crianga;

Ser informado das normas e regulamentos vigentes;

Participar em todas as atividades, de acordo com os seus interesses e necessidades;

Ter acesso a todos os documentos inerentes ao normal funcionamento da prestacdo de servico
creche;

Apresentar reclamagdes e sugestdes de melhoria do servigo aos responsaveis da Creche;

Solicitar a reserva de divulgagdo para além dos profissionais da creche e da Divisdo de Educagdo do
Municipio, das condi¢Ges de salde, habitos alimentares e caracteristicas de comportamento da sua

crianga.

2 — Sdo deveres das criancas e familias:

a)

b)

d)

e)

f)

Colaborar com a equipa da Creche, ndo exigindo a prestacdo de servicos para além do previsto no
presente Regulamento e no Projeto Educativo da Creche;

Contactar os profissionais da creche, no horario previamente estabelecido, para receber e prestar
informacgdes sobre a sua crianga;

Informar os profissionais da creche das condi¢Ges de saude, habitos alimentares e caracteristicas de
comportamento da sua crianga;

Colaborar com os profissionais da creche apoiando-os no sentido de melhorar a integragao,
frequéncia e desenvolvimento integral da crianga na Creche;

Comparecer quando solicitada a sua presenca, com intuito de tratar de assuntos relacionados com a
crianga;

Tratar com respeito e dignidade os profissionais da creche, do municipio e da escola onde esta



g)

h)

j)

k)

instalada a creche;

Suportar os custos referentes as roupas e objetos de uso pessoal, nomeadamente: leite de férmulas
infantis, fraldas, toalhetes, cremes e medicamentos;

Respeitar o horario de funcionamento da Creche;

Informar os profissionais da creche de qualquer alteracao do estado de saude do seu educando, no
sentido da preservacao da seguranca e saude de todas as criancas;

Comunicar atempadamente as alteragbes que estiverem na base da celebracao deste contrato de
prestacao de servico;

Participar na medida dos seus interesses e possibilidades nas atividades;

Comunicar por escrito, com 30 dias de antecedéncia, quando pretender cessar o contrato ou

suspender por periodo ndo superior a 60 dias;

3 — Sao direitos do Municipio:

a)

b)

d)

A corresponsabilizacdo solidaria do Estado nos dominios da comparticipacdo financeira e do apoio
técnico;

Proceder a averiguacdo dos elementos necessarios a comprovacao da veracidade das declaragdes
prestadas pelo utente e/ou familiares no ato da admissdo;

Dar cumprimento ao que foi acordado no ato da admissao, de forma a respeitar e dar continuidade
ao bom funcionamento deste servico;

Suspender este servico, sempre que as familias, de forma grave ou reiterada, violem as regras do
presente Regulamento /ou este contrato de prestacdo de servicos, nomeadamente quando
cologuem em causa ou prejudiquem a boa organizacdo do servico, e/ou o relacionamento com

terceiros e/ou a imagem da prépria instituicdo.

4 — S3o deveres do Municipio no ambito da prestagdo de servigos na Creche:

a)

b)

d)

e)

f)
g)
h)
i)

Respeito pela individualidade da crianga e familia, proporcionando o acompanhamento adequado a
cada crianga;

Criacdo e manutenc¢do das condi¢Ges necessdrias ao normal desenvolvimento da resposta social,
designadamente quanto ao recrutamento de profissionais com formacao e qualificacdo adequada;
Garantir formacdo continua aos profissionais;

Promover uma gestdo que compatibilize a sustentabilidade financeira com a qualidade global da
resposta social;

Colaborar com os Servicos da Seguranga Social, Agrupamentos de Escolas e rede de parcerias
adequadas ao desenvolvimento da resposta social;

Prestar os servigcos constantes deste contrato;

Avaliar a prestac¢do do servico, designadamente através da auscultacdo das criangas e familias;
Manter os processos dos utentes organizados individualmente por crianga e atualizados;

Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos das criangas.



Clausula Vv
Local e horario de prestacdo do servico

1- O servico ¢é prestado nas instalacgbes do primeiro outorgante, sita na

Mondim de Basto na freguesia de S. Cristovdo de Mondim de Basto,

Concelho de Mondim de Basto

2- A Creche funciona de segunda-feira a sexta-feira, das 9h as 17h30m, em horario normal e das 7h30
as 19h, na modalidade de horario alargado para as criangas que dele necessitam.

3- A Creche encontra-se encerrada aos sabados, domingos, feriados nacionais e municipais (6
novembro), 24 a 31 de dezembro, terca-feira de Carnaval, segunda-feira de Pascoa, ultima quinzena

do més de agosto e outros que possam ser vir a ser definidos pelo Municipio.

Clausula Vi
Pagamentos Suplementares
1- No caso do primeiro outorgante realizar atividades que carecam de pagamento suplementares, deve
o segundo outorgante ter conhecimento antecipado e autorizar as mesmas.

2- Os pagamentos suplementares serdo pagos no prazo estipulado a definir pelo Municipio.

Clausula VI
Suspensio, Rescisdo e/ou Cessac¢io do contrato
1- S3o consideradas condi¢des de suspensao ou rescisao do contrato:
a. N3o adaptagao da crianga;
b. Incumprimento das cldusulas contratuais deste contrato e do Regulamento da Creche Municipal de
Mondim de Basto;
c. A ocorréncia de quaisquer circunstancias, que pela sua gravidade ou continuidade, coloquem em
causa a frequéncia das criangas ou perturbem o normal funcionamento dos servigos;
d. Por mutuo acordo dos outorgantes, o qual devera revestir a forma escrita e prever a data a partir

da qual produzira efeitos, bem como os direitos e obriga¢des das partes decorrentes da cessagdo.

Clausula VI
Vigéncia do Contrato
O presente contrato de prestacdo de servigo Creche tem inicio em (dia/més/ano) vigorando até ao final do

presente ano letivo.



Clausula IX
Informagao quanto aos dados pessoais recolhidos
Pelo presente contrato de prestacdo de servigos, o segundo outorgante declara ter sido devidamente
informado pelo primeiro outorgante do tratamento dos dados pessoais recolhidos, nos termos e para as
finalidades do artigo 13.2 do Regulamento Geral sobre Prote¢do de Dados — RGPD (Regulamento (UE)
2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, pelo que assinard o Anexo VI,
previsto no Regulamento da Creche Municipal de Mondim de Basto, passando o mesmo a fazer parte

integrante do presente contrato, para os devidos e legais efeitos.

Clausula X
Termo de Responsabilidade pelas Informagoes prestadas
1- Pelo presente contrato de prestacdo de servicos, o segundo outorgante declara que os dados
informados e os documentos apresentados sdo verdadeiros/auténticos, pelo que assinara o Termo de
Responsabilidade pela exatiddo das informacgdes prestadas e documentos entregues, anexo VI, previsto
no Regulamento da Creches Municipal de Mondim de Basto
2- Os dados constantes da candidatura podem, a todo o tempo, ser confirmados pelo Municipio de

Mondim de Basto junto de qualquer entidade publica ou privada.

Clausula Xl
Disposig¢oes Finais

1- O segundo outorgante declara ter tomado conhecimento do conteido do Regulamento da Creche
Municipal de Mondim de Basto, cuja cépia Ihe foi facultada no ato de assinatura do presente contrato,
preferencialmente em formato digital.

2- Depois de lido este contrato, ambos concordam com o seu teor, pelo que sera outorgado em duplicado,
sendo o original arquivado no processo individual da crianga e o duplicado entregue ao segundo
outorgante.

3- Sempre que se verifiquem alteragdes aos documentos anteriormente fornecidos devem, os pais e ou

representantes legais, proceder a atualizagdo dos mesmos.

Data:

O Primeiro Outorgante




O Segundo Outorgante



